財團法人東海大學附屬高級中等學校小學部外聘講座申請表
        (       )學年度 第(    )學期             ＊113學年度修訂版
	申請人
	

	申請日期
	_______年______月_______日

	講座主題
	

	講師姓名
	
	講師連絡電話
	

	講座日期
	_______年______月_______日，星期_______

	講座時間
	_____時_____分至_____時_____分，合計_____小時

	講座地點
	

	參加學生
	_____年級，共_____班_______人

	講座目的
	

	經費預估
	鐘點費：(           )元       交通費：(           )元  
其  他：(           )元

	經費來源
	□學校補助(每學年以一次為原則，為本學年度第一次申請)
□班費支出       □其他(             ) 

	會行政單位
	教學組：                 教務主任: 
體衛組:                  學務主任:
總務處:                  會計室：

	部主任核示
	
	校長核示
	


  說明:1.本表請於活動進行前十天提出，並由申請人完成場地借用。
  2.學校經費補助6000元(含交通費)，每學年以一次為原則，實報實銷。
  3.若需發公文邀請請先寫公文稿，交教務處彙辦。
  4.器材、物品請三天前聯繫相關處室單位借用或支援。
  5.講員停車折抵:講座當日將車號告知教務處辦公室同仁協助辦理。
