   臺中市西屯區財團法人東海大學附屬高級中等學校小學部

   因應嚴重特殊傳染性肺炎辦理停課、復課及補課實施計畫
109年3月30日行政會議通過
109年3月30日課程發展委員會通過
1、 依據

1、 教育部 109年2月15日臺教授國字第1090013527號函教育部因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情國民中小學及教保服務機構停課與課業學習及成績評量實施原則。
2、 中央流行疫情指揮中心109年2月19日肺中指字第1090030066號函教育部校園因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情停課標準。
3、 教育部109年2月27日臺教授國部字第1090021072號函因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情國民中小學補課原則之補充說明。
2、 目的

1、 建立校園緊急因應機制：

為防止嚴重特殊傳染性肺炎疫情擴散，隨時可能發生停課狀況，擬定相關配套措施，做好全面準備，以配合隨時可能發生停課之需求。

2、 兼顧師生健康與學習：規畫明確停課、復課及補課措施，以期能協助停課學生或班級順利銜接課程，維護學生就學權益。

3、 停課標準

學校如出現嚴重特殊傳染性肺炎確診病例，則與確診病例一起上課之同班同學老師、共同參加社團或其他活動之同學老師均應列為確診病例接觸者，並由衛生單位開立接觸者居家隔離通知書，隔離至與確診病例最近接觸日後14天。
1、 1班有1位師生被中央流行疫情指揮中心列為確定病例，該班停課。 

2、 1校有2位以上師生被中央流行疫情指揮中心列為確定病例，該校停課。 

3、 1區有3分之1學校全校停課，該區停課。

4、 前述一至三之停課情形，仍應視實際疫調情形依中央流行疫情指揮中心公布之指示做適當之調整。 

5、 各直轄市或縣市、各區或全國之停課，將依國內疫情狀況及中央流行疫情指揮中心公布之措施為實施依據。 

4、 停課起訖期間

1、 停課範圍：

□班級停課（○年○班） 

□全校停課

2、 停課日期：109 年○年○月（星期○）至 109 年○年○月（星期○）止。

5、 停課預防措施

1、 成立應變小組：
（1） 校園疫情危機應變小組組織如下表：
校園疫情危機應變小組

	組別
	職稱
	編組人員
	職掌

	決策小組
	召集人
	校長
	指揮督導學校重大疫情處理之全般事宜，並擔任本校疫情應變小組召集人。

	
	副召集人
	小學部部主任
	襄助指揮督導學校重大疫情處理之全般事宜，並擔任本校疫情應變小組副召集人及媒體發言人。

	
	執行秘書
	中學部學務主任
	執行並督導學校重大疫情處理之全般事宜。

	
	組員
	幼兒園園長
	襄助指揮督導幼兒園重大疫情處理之全般事宜。

	
	組員
	人事主任
	1.規劃本校教職員工符合調查病例、疑似病例或確定病例之請假規定、停止上班規定。

2.要求學校教職員工返國後填寫「重大疫情調查表」並知會護理師。

	
	組員
	會計主任
	負責籌措學校重大疫情所需物資相關經費。

	              管制組
	組長
	中學部生輔（教）組長
	負責執行校園重大疫情之指揮、協調、管制及依規定通報相關單位。

	
	
	小學部學務主任
	

	
	組員
	全體軍訓教官
	1.協助負責執行校園重大疫情之指揮、協調、管制及維持校安通報管道之暢通，彙整校園重大疫情狀況，依相關規定通報有關單位。

2.依據教育局規定辦理規劃學生符合調查病例、疑似病例或確定病例之請假規定。

	
	
	全體學務人員
	

	
	組員
	中小學部體衛組長
	1.執行學校重大疫情聯絡窗口處理之全般事宜。

2.協助負責執行疫情名冊、學校衛生、班級消毒、疫情防治物資、宣導及通報作業。

3.統籌防疫物資採購事宜。

	
	
	中小學部護理師
	

	
	組員
	全體導師
	1.掌握班級學生出缺席及班級疫情通報作業。

2.關心學生健康狀況及課後補習或工讀環境。

	
	組員
	全體宿輔老師
	1.掌握住宿生出缺勤及課後疫情通報作業。

2.負責宿舍環境衛生維護及學生寢室衛生督導。

	防疫組
	組長
	總務主任
	1.協助學校重大疫情處理相關支援之全般事宜。

2.協助業務單位需求物資處理採購及校園公用場所（含辦公室）之消毒作業。

	
	副組長
	庶務組長
	1.負責協助學校重大疫情處理相關支援之全般事宜。

2.協助業務單位需求物資處理採購及校園公用場所（含辦公室、會議室、電梯等）之消毒作業。

	
	組員
	總務處全體人員
	支援本組防疫工作事宜。

	教務組
	組長
	中學部教務主任
	指揮督導學校重大疫情處理之教學與課務事宜。

	
	
	小學部教務主任
	

	
	組員
	中小學部

國際教育處主任
	襄助指揮督導外籍教師之健康管理、調代課及其他重大疫情處理之全般事宜。

	
	組員
	中學部教學組長
	1.督導學校重大疫情處理之教學與課務事宜。

2.依行政院衛生福利部疾病管制署疫情分級及配合教育局律定之停課標準，先期完成學校停課、復（補）課規劃。

3.規劃相關活動之應變作為及台商子弟（女）學校轉回台灣就學因應措施。

	
	
	小學部教學組長
	

	
	組員
	教務處全體人員
	1.支援本組教學與課務工作事宜。

2.襄助學校重大疫情處理之教學與課務相關教學設備支援事宜。

	  支援組
	組長
	圖書館主任
	指揮研發學校重大疫情處理之線上補課方式、線上教學等事宜。

	
	組員
	資媒組長
	襄助公告重大防疫訊息、研發學校重大疫情處理之線上補課方式、線上教學等事宜。

	   輔導組
	組長
	輔導室主任
	負責協助學校重大疫情相關輔導支援之全般事宜。

	
	組員
	全體輔導教師
	協助各班級加強生命教育、心理輔導，減少學生與家長恐慌心理，並適切輔導受隔離學生及因疫情管制無法順利上課或參加考試學生之心理健康。

	      諮詢組    
	組長
	家長會會長
	負責召集家長會委員研商並提供學校重大疫情諮詢事宜。

	
	組員
	家長會副會長
	襄助與資助會長處理事務並提供相關諮詢事宜。

	
	組員
	家長會執行秘書
	執行會長交代事宜並提供相關諮詢。

	
	組員
	家長委員及代表
	資助並提供相關諮詢事宜。


（2） 停課、復課與補課總聯絡人：張上民、聯絡電話：23590404分機2710、手機：0936-293746】。
（3） 事先撰寫補課及居家線上學習說帖（如附件一），並指派資訊組長修訂說帖及更新學校網頁【承辦人：戴依蓉、聯絡電話：23590404分機2712、手機：0919-556852】。

（4） 校內通報流程說明如下：
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2、 補課資源盤點規劃：
（1） 師資部分：

表1
	任教科目
	教師人數
	可實體補課教師人數
	可線上補課教師數

	導師
	30
	30
	30

	英語文
	3
	3
	3

	自然
	4
	4
	4

	科技
	3
	3
	3

	藝術
	4
	4
	4

	體育
	4
	4
	4

	本土語文
	1
	1
	1

	新住民
	0
	0
	0

	其他支援師資
	1
	1
	1


（2） 教學平臺部分：本校採用直播軟體及學生資訊系統，作為全校線上補課平臺。

（3） 資訊設備部分：
1. 調查本校學生居家使用資訊設備及網路情形（調查時，以學生人數計算，1 家庭 2 名學童則需有 2 部資訊設備）。

表2（使用東海表單調查統計）
	班級
	人數
	學生家中已有資訊載具數量
	學生家中不足資訊載具數量
	學生家中已有網路設備數量
	學生家中不足網路設備數量

	101
	35
	126
	-1
	35
	0

	102
	36
	118
	0
	36
	0

	103
	35
	109
	-2
	35
	0

	104
	34
	102
	-5
	34
	0

	105
	35
	125
	-2
	35
	0

	201
	35
	103
	-2
	35
	0

	202
	35
	104
	-3
	35
	0

	203
	35
	103
	0
	35
	0

	204
	35
	99
	-1
	35
	0

	205
	35
	106
	-3
	35
	0

	301
	35
	89
	-1
	35
	0

	302
	35
	119
	-4
	35
	0

	303
	35
	99
	-2
	35
	0

	304
	34
	102
	-4
	34
	0

	305
	35
	107
	-3
	35
	0

	401
	33
	93
	-3
	33
	0

	402
	33
	87
	-4
	33
	0

	403
	33
	95
	0
	33
	0

	404
	33
	108
	-1
	33
	0

	405
	35
	105
	0
	35
	0

	501
	32
	84
	-3
	32
	0

	502
	31
	87
	-1
	31
	0

	503
	31
	99
	-4
	31
	0

	504
	32
	90
	-1
	32
	0

	505
	27
	84
	-1
	27
	0

	601
	35
	126
	0
	35
	0

	602
	34
	106
	-1
	34
	0

	603
	35
	113
	-4
	35
	0

	604
	35
	98
	-1
	35
	0

	605
	30
	116
	0
	30
	0


                   備註：家中無資訊載具家長均同意停課時會配合購置線上教學所需設備，若   
                 家中子女較多可按個人課表分配使用，衝堂時可改採收視教學錄影。

            2.學校現有資訊及網路設備及可供學生借用數量

表3

	學校現有資訊載具可供學生借用設備及數量
	平板20臺
筆電3臺
可供學生借用0

	學校現有網路設備可供學生借用數量
	4G網卡2個
可供學生借用0


 3.學校前述資訊設備不足時，採用下列方式取得：

本校供教師教學使用資訊設備足夠，無須外借。
            4.本校弱勢學生教育載具借用與配送規劃：

本校為私立小學，目前無弱勢學生就讀。

6、 停課、復課及補課措施

1、 停課期間：

（1） 導師應建立聯繫管道，持續關心學生課業學習及健康情形，並妥善輔導學生，給予必要之協助。
（2） 由教務處邀集相關處室、任課教師、班級家長代表等召開（線上）會議，於停課後2日內完成課程補課計畫，應包含全部停課期間之領域/科目及課程進度、評量方式等，並公告家長及學生周知。
（3） 教師於停課後應進行復課準備工作，設計停課期間學生學習計畫及調整教學進度。
（4） 線上學習（如附件二）
1. 任課教師提供事前課程錄影或即時直播課程，請學生在線上上課，並輔以指定觀看線上教學影片章節，派送課前預習、課後複習材料。

2. 教師派送教材及評量以線上為原則，並定期於線上給予反饋，批改作業或回應學生問題，查看學生學習情形。

3. 有關國中小學生停課居家課業學習配套措施，教師除為其規劃居家學習進度及教材外，亦可利用教育部因材網等網站之教材及教學影片。

4. 教師派送作業應能符應並檢核學生完成線上自主學習教材。
2、 復課、補課規劃：

（1） 學校規劃補課時應衡酌不同科目性質，妥善安排採行之補課方式及補課時間，補課應於復課後2個月內完成為原則。
（2） 教師補課形式得採實體補課或線上補課，建議比例如下：

表4

	定義

學習階段
	實體補課
	線上補課
	備註

	
	於復課後，2 個月內以實體授課完成
	如前述第一點第（四）項
	

	低年級
	各領域節數最少50%
	各領域節數最多50%
	依家長問卷調查多數決進行全部實體補課或線上補課最多50%

	中、高年級
	各領域節數最少50%
	各領域節數最多50%
	


備註1：國小低年級班級不建議線上補課，惟本校經由課程發展組織委員會 
             會議與依家長問卷調查多數決，與家長取得學習共識而施行之。
備註2：109年4月9日統計低年級線上教學回條結果：贊成線上補課229 
             票. 贊成全部實體補課57票，所以本校將全面實施線上補課。
（3） 本校規劃如下（欄位於停課後2日內補齊），停課期間其補課表公告於本校學生資訊系統（網址：http://sfs.estu.tc.edu.tw/sam）：
表5
	班級
	科目
	節數
	授課教師
	課程進度
	補課方式
	評量方式

	
	
	
	
	
	實體補課

（填列補課時段，如晨光時間、週六日、寒暑假或課餘時間等）

	線上補課

（填列實施平臺、實施方式、折抵到校補課時數及對未能線上補課學生之相應學習措施等）
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	備註：○年○班總計需補課○○節（○節實體補課○%，○○節線上學習○%）


（4） 實體補課時間可安排於早自習、周六日、寒暑假及課餘時間，應優先安排於未排課之下午時段，不宜利用午休時間補課。補課時間最晚不超過 17時30分為原則。
（5） 依據前述兩點，規劃停課班級之課表，亦同步公告於本校學生資訊系統。
表6
	日期

節次
	○月○日

（星期○）
	○月○日

（星期○）
	○月○日

（星期○）

	第 1 節

8:00-8:40
	國語（○○○老師） 

進度:唐詩賞析 

方式:線上同步學習
	
	

	第 2 節

8:50-9:40
	藝術（○○○老師） 

進度:認識直笛 

方式:線上自主學習
	
	

	
	
	
	


( 六 ) 復課後，採實體補課之班級課表，亦同步公告於本校學生資訊系統。
表7
	日期

節次
	○月○日

（星期一）
	○月○日

（星期二）
	○月○日

（星期三）
	○月○日

（星期四）
	○月○日

（星期五）
	○月○日

（星期六）

	早自習
8：00-8：40
	
	
	
	
	
	

	第8節
16：00-16：40
	
	
	
	
	
	

	第9節

16：50-17：30
	
	
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	
	
	


3、 學習評量：

（1） 停課期間若遇定期評量，該次定期評量時間順延或取消，交由學校課程發展委員會討論決議之（可採線上會議）；定期評量範圍並得視實際授課進度進行調整。
（2） 停課之學習表現評量由教師依循成績評量辦法從寬處理，教師需於停課時間掌握學生學習狀況。

（3） 出缺席紀錄：

1. 倘若課程規劃為線上學習方式，學生完成學習歷程、課前後之作業，應視為出席。
2. 若該課程規劃為線上同步直播，學生無法參與，教師應了解其原因，若為學生個人因素，應依循學校請假辦法，向導師或授課教師請假。
3. 實體補課依循學校請假辦法登記。
4、 實施後成效檢討及改進：於復課後 1 週內召開會議進行學生學習成效評估，如學生學習內有不足之處，應請教師於實體補課或正常上課後實施補強或扶助學習，以確保學生學力。

7、 教師補課認定：

1、 教師可於復課後提出線上教學紀錄並經本校行政會議或課程發展委員會認定後，視同完成補課。課發會審查不通過者，需再次以實體補課方式補課。
2、 線上補課計畫經陳報教育局同意後，折抵到校補課時數。
3、 教師補課節數採認原則：

（1） 採線上學習時，教師完成該堂課前規劃及課後學生作業批改，即可視為完成該班該堂節數。

（2） 教師每節課授課時應以原任教班級為對象，不得併班上課，如科任教師任教同學年不同班級，應各班分別線上補課，不得同時間合併多班授課。
4、 若為操作型之實習課程或實驗課程，以實體補課為原則。

8、 （班級停課）本計畫經行政會議訂定後，陳校長核可後公布實施。
（全校停課）本計畫經課程發展委員會通過後，陳校長核可後公布實施。

附件一

臺中市西屯區財團法人東海大學附屬高級中等學校小學部

因應嚴重特殊傳染性肺炎辦理停課、復課及補課預擬說帖

本校今天（　　　）（日期）接獲臺中市衛生局通知，有一位師（生）確診感染新型冠狀病毒肺炎。

染疫經過：（學務處提供）

該名師（生）………….

　　在臺中市市衛生局的疫調協助下，本校與確診案例有密切接觸的（　　）名師生都已依疫政單位規定返家進行居家隔離，期盼他們平安健康地度過檢疫期。

　　本校已通知此（　　）位師生家屬，請他們依疫政單位規定：即日起至（　）月（　）日自主健康管理，儘量避免出入公共場所，如必要出門時應戴口罩，每日早晚各量體溫一次、詳實記錄體溫及活動史。即日起此班級課程啟動本校擬定之補課計畫，請學生依教師所規劃時間上課及自學相關課程內容，讓學習持續不間斷。

　　輔導室將加強關懷此班停課師生，並進行全校師生安心輔導。持續提供電話關懷與家庭親職教育諮詢服務，提醒孩子宜適度休息及運動，以維持身心健康。（輔導室提供）

　　本校也在接獲通知後關閉停課班級教室，加強該人員所經場域消毒，後續亦進行校園全面消毒，確保就學環境安全無虞。（總務處協助）

　　為了不讓學生學習進度落後，秉持停課不停學的理念，即日起啟動本校因應嚴重特殊傳染性肺炎辦理停課、復課及補課實施計畫，請全校師生依實施計畫進行線上學習補課，也請家長能協助學生進行線上學習扶助，以確保學生學習品質，共同度過這最艱難的時刻。（教務處規劃執行）
停課通知（一班停課）
    本校於OO日接獲臺中市衛生局通知，本校一名師（生）感染新型冠狀病毒（COVID-19）。依109 年 2 月 19 日中央流行疫情指揮中心肺中指字第 1090030066 號函辦理班級停課，自OO年OO月OO日至OO年OO月OO日該班（O年O班）停課14天，本於停課不停學，請同學及貴家長於停課期間之補課、居家學習、學生學習評量及相關訊息請密切關注學校網站公告，並配合辦理，以維個人權益。

停課通知（全校停課）
    本校於OO日接獲臺中市衛生局通知，本校兩名師（生）感染新型冠狀病毒（COVID-19）。依109 年 2 月 19 日中央流行疫情指揮中心肺中指字第 1090030066 號函辦理全校停課，自OO年OO月OO日至OO年OO月OO日全校停課14天，本於停課不停學，請同學及貴家長於停課期間之補課、居家學習、學生學習評量及相關訊息請密切關注學校網站公告，並配合辦理，以維個人權益。

附件二 

東大附中小學部線上教學方式

1、 法源依據：

1、 臺中市政府教育局中市教中字第1090019384號函：國民中小學停課課程之補課可採到校補課或線上補課方式辦理，惟學校宜及早事先循校內行政程序研訂規劃及備妥校內線上補課計畫，並應將線上補課計畫（含實施平臺、實施方式及對未能線上補課學生之相應學習措施等）報局同意後，折抵到校補課時數，但仍應兼顧學生學習成效。

2、 依台中市教育局規定：線上補課節數折抵實體補課節數，以不超過停課期間該科目應授課總節數之50%（亦即同一科目實體補課節數應佔總補課節數50%以上）為原則。

2、 實施方式：

1、 建立學習平台：（如下圖示）
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2、 教師資訊素養研習：（如下圖示）  
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3、 整合線上學習資源：（如下圖示）
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4、 線上教學規劃：（如下圖示）
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5、 教學方式：（如下圖示）
[image: image5.jpg]OO
RLEMNE  BLSERR SLEMERE

HETS © SRS HERH SHEBBERR
BEENRG (FXH) EBSEEE TR
o | Weebly EIBHER) | | EEFE / LINE -
HEBE AR HE 5 EEBEIRERG _
prei2) B—HEYa R
Fig, B HETRALE FoRNERIER
BEiR, B (EEE HEEREEARG)
LearnMode£2EIE
SEESAHBRSERR





6、 學生出缺勤管理：

（1） 以學生資訊系統掌握學生登錄、停留時間及作業檔上傳記錄。

（2） 若有以其他方式線上授課者，須完整保留學生紀錄。 

（3） 若學生參與課堂時數過少、作業繳交率低，須額外施以補救教學或實體補課。

3、 其他：
1、 線上學習方式示意圖：
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2、 無法配合線上學習配套措施：

（1） 教師提供紙本教材與作業。

（2） 與家長保持聯繫，主動掌握學生學習情況，提供必要協助。
3、 東大附小線上學習課程及進度表：
 科目或課程名稱：            授課教師：              授課班級：_____________ 
	單元名稱或

課程主題
	授課節數
	授課時間
	教學資源或教材
	教學策略
	評量方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


   註：本表於宣布停課後兩天內，經教務處審核通過後上傳至東大附小線上學習專區。

4、 本線上教學方式經行政會議討論通過，陳校長核示後實施。
